
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: การแจง้ถมดิน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: องคก์ารบริหารส่วนต าบลสมสะอาด  อ าเภอเดชอุดม จงัหวดัอุบลราชธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การแจง้ถมดิน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบริหารส่วนต าบลสมสะอาด 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน 

(กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจง้  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
7. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน การแจง้ถมดิน  
8. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
      สถำนท่ีให้บริกำร องคก์ารบริหารส่วนต าบลสมสะอาด อ าเภอเดชอุดม จงัหวดัอุบลราชธานี 
โทร….. 045-251820…. 
     ระยะเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการ วนัจนัทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

 

E-service One Stop Service 

ช่องทำง ส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ สถำนท่ีตั้ง ส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

- - - - 

 
 
9. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
      1.การถมดินท่ีตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งมีองคป์ระกอบท่ีครบถว้น ดงัน้ี 
         1.1 การด าเนินการถมดินนั้นจะตอ้งเป็นการด าเนินการในทอ้งท่ีท่ีพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดินใชบ้งัคบั 
ไดแ้ก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 



 
 

              3) เมืองพทัยา 
              4) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตั้งขึ้น ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศก าหนดใน              
    ราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง 
              7) ทอ้งท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศก าหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน 
(ใชก้บักรณีองคก์ารบริหารส่วนทอ้งถ่ินซ่ึงไม่อยูใ่นเขตควบคุมอาคารและไม่อยูใ่นเขตผงัเมืองรวม) 
          1.2 การด าเนินการถมดินเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 
แห่งพระราชบญัญติัการขุดดินและถมดินคือประสงคจ์ะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวา่ระดบัท่ีดินต่างเจา้
ของท่ีอยูข่า้งเคียง และมีพื้นท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพื้นท่ีเกินกวา่ท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศก าหนด 
ซ่ึงการประกาศของเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งไม่เป็นการขดัหรือแยง้กบัพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจง้การถมดิน 
         เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินก าหนด เพื่อเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7 วนั 
นบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้ ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งให้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินแจง้ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วนั 
นบัแต่วนัท่ีมีการแจง้ ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีผูแ้จง้ไดรั้บแจง้ใหแ้กไ้ข 
ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจออกค าสั่งใหก้ารแจง้เป็นอนัส้ินผล กรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาท่ีก าหนด 
ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบรับแจง้ให้แก่ผูแ้จง้ภายใน 3 วนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้ท่ีถูกตอ้ง 
 
10. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   7 วัน 

ล ำดับ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำให้
บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ีรับผิ

ดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแ้จง้ยืน่เอกสารแจง้การถม
ดิน 
ตามท่ีก าหนดให้เจา้พนกังา
นทอ้งถ่ินด าเนินการตรวจส
อบขอ้มูล 
 

1 วนั กองช่าง  

2) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินด าเนิน 
การตรวจสอบและพิจารณา 
(กรณีถูกตอ้ง) 

5 วนั กองช่าง  



 
 

ล ำดับ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำให้
บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ีรับผิ

ดชอบ  

หมำยเหตุ 

 

3) การลงนาม/คณะกรรม
การมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบ
รับแจง้ 
และแจง้ใหผู้แ้จง้มารับใบรั
บแจง้ 
 

1 วนั กองช่าง   

 
 
 
 
 
 
11. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

12.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ล ำดับ 

รำยกำรเอก 

สำรยืนยันตัว 

ตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับ 

เอกสำร 
หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

อ าเภอเดชอุดม 0 1 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล 

ส านกังานปลดั 0 1 ชุด - 

 
12.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ล ำดับ 
รำยกำรเอกสำร

ย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับเ

อกสำร 
หมำยเหตุ 

1) 
แผนผงับริเวณท่ี
ประสงคจ์ะด า 

กองช่าง 1 0 ชุด - 



 
 

ล ำดับ 
รำยกำรเอกสำร

ย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับเ

อกสำร 
หมำยเหตุ 

เนินการถมดิน 

2) 

แผนผงัแสดง 
เขตท่ีดินและท่ี
ดินบริเวณขา้ง 

เคียง 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลน 
รายการ 

ประกอบแบบ 
แปลน 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดท่ีดิน 
น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 

ขนาดเท่าตน้ 
ฉบบัทุกหนา้ 
พร้อมเจา้ของท่ี
ดินลงนามรับ 
รองส าเนา 
ทุกหนา้ 

ส านกังานท่ีดิน 
จงัหวดั

อุบลราชธานี 

0 1 ชุด (กรณีผูข้ออนุญาต
ไม่ใช่เจา้ของท่ีดิน
ตอ้งมีหนงัสือยนิย
อมของเจา้ของท่ีดิ
นใหก่้อสร้างอาคา

รในท่ีดิน) 

5) 

หนงัสือมอบอ า
นาจกรณีให้ 
บุคคลอ่ืนยืน่ 
แจง้การถมดิน 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

6) 

หนงัสือยนิยอม
ของเจา้ของท่ี 
ดินกรณีท่ีดิน 
บุคคลอ่ืน 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

7) 
รายการค านวณ 
(กรณีการถมดิน
ท่ีมีพื้นท่ีของ 

กองช่าง 1 0 ชุด - 



 
 

ล ำดับ 
รำยกำรเอกสำร

ย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับเ

อกสำร 
หมำยเหตุ 

เนินดินติดต่อเป็
นผืนเดียวกนั 
เกิน 2,000 
ตารางเมตร 

และมีความสูง 
ของเนินดินตั้งแ
ต่ 2 เมตรขึ้นไป 
วิศวกรผูอ้อก 
แบบและ 

ค านวณตอ้งเป็น
ผูไ้ดรั้บใบ 
อนุญาตให้ 
ประกอบวิชา 
ชีพวิศวกรรม 
ควบคุม 

สาขาวิศวกรรม
โยธา 

ไม่ต ่ากวา่ระดบั
สามญัวิศวกร 
กรณีพื้นท่ีเกิน 

2,000 
ตารางเมตรและ
มีความสูงของ 
เนินดินเกิน 5 

เมตร 
วิศวกรผูอ้อก 
แบบและ 

ค านวณตอ้งเป็น
ผูไ้ดรั้บใบ 



 
 

ล ำดับ 
รำยกำรเอกสำร

ย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับเ

อกสำร 
หมำยเหตุ 

อนุญาตให้ 
ประกอบวิชา 
ชีพวิศวกรรม 
ควบคุม 

สาขาวิศวกรรม
โยธา ระดบัวุฒิ 

วิศวกร) 

8) 

ช่ือผูค้วบคุม 
งาน 

(กรณีการถมดิน
ท่ีมีพื้นท่ีของ 

เนินดินติดต่อเป็
นผืนเดียวกนั 
เกิน 2,000 
ตารางเมตร 

และมีความสูง 
ของเนินดินตั้ง 

แต่ 2 
เมตรขึ้นไป 

ตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตประ
กอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบ 

คุม 
สาขาวิศวกรรม

โยธา) 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

9) 
ช่ือและท่ีอยูข่อง
ผูแ้จง้การถมดิน 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

 



 
 

12. ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอยีดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
1 ค่าธรรมเนียมต่อฉบบั  500 
 

 
13. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

 
ล ำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 
 

 
 

 
 


