
คู่มือสำหรับประชาชน: การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลสมสะอาด อำเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งขุดดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลสมสะอาด 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งขุดดิน  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลสมสะอาด อำเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
โทร….. 045-251820 ……. 
                            ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - - - 

 
 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
         1.1 การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ     
               ได้แก่ 
                      1) เทศบาล 
                      2) กรุงเทพมหานคร 
                      3) เมืองพัทยา 
                      4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราช   
                          กิจจานุเบกษา      
                      5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
                      6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
                      7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การ   



                          บริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
           1.2 การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทำ    
                 การขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือมี   
                 ความลึกหรือพ้ืนที่ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้อง   
                 ไม่เป็นการกระทำท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดินเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด   เพื่อ   
         เป็นหลักฐานการแจ้งภายใน  7  วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้ง  
         ให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7  วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับ  
         แจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
         เวลาที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   7 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนกา

รบริการ 
ระยะเวลาให้

บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับผิ

ดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุด
ดิน 
ตามท่ีกำหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบ
ข้อมูล 
 

1 วัน กองช่าง  

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนิน 
การตรวจสอบและพิจารณา 
(กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน กองช่าง  

3) การลงนาม/คณะกรรมกา
รมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ 
รับแจ้ง 
และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบ 
รับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง  

 
 
 
 
 
 
 
 



11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการเอกสารยืนยันตั

วตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้อ
อกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัวประชาชน อำเภอ 

เดชอดุม 
0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรม 

ดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล สำนักงาน 
ปลัด 

0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

 
12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสารยื่นเพิ่

มเติม 

หน่วยงาน 
ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ี 
ประสงค์จะดำเนินการ 
ขุดดิน 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินแ
ละที่ดินบริเวณข้างเคียง 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน 
รายการประกอบแบบแ
ปลน 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

4) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบับทุก 
หนา้
พร้อมเจ้าของที่ดินลง 
นามรับรองสำเนาทุก 
หน้า 

สำนักงาน
ที่ดินจังหวัด
อุบลราชธานี 

0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต 
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน 
ต้องมีหนังสือยิน 
ยอมของเจ้าของที่

ดินให้ก่อสร้าง 
อาคารในที่ดิน) 

5) หนังสือมอบอำนาจก 
รณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้ง
การขุดดิน 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของเจ้า
ของที่ดินกรณีที่ดินบุคค
ลอื่น 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

7) รายการคำนวณ 
(วิศวกรผู้ออกแบบและ

กองช่าง 1 0 ชุด - 



ลำดับ 
รายการเอกสารยื่นเพิ่

มเติม 

หน่วยงาน 
ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหตุ 

คำนวณ 
การขุดดินที่มีความลึก 
จากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ 
เมตร 
หรือพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิ
น 10,000 
ตารางเมตร 
ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุ 
ญาตประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา 
ไม่ต่ำกว่าระดับสามัญ 
วิศวกร 
กรณีการขุดดินที่มี 
ความลึกเกินสูง 20 
เมตร 
วิศวกรผู้ออกแบบและ 
คำนวณต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชา
ชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิวิศวกร) 

8) รายละเอียดการติดตั้ง 
อุปกรณ์สำหรับวัดการ 
เคลื่อนตัวของดิน 

กองช่าง 1 0 ชุด (กรณีการขุดดินลึก
เกิน 20 เมตร) 

9) ชื่อผู้ควบคุมงาน 
(กรณีการขุดดินลึกเกิน 
3 เมตร 
หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดิน 
เกิน 10,000 
ตารางเมตร 
หรือมีความลึกหรือมี 
พ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นประกาศกำหนด

กองช่าง 1 0 ชุด - 



ลำดับ 
รายการเอกสารยื่นเพิ่

มเติม 

หน่วยงาน 
ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหตุ 

ผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาต 
ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

 
12. ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม  
   

 
13. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) - 
2) - 

 

 
 


