
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลสมสะอาด อำเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลสมสะอาด 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตำบลสมสะอาด อำเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  
โทร….. 045-251820…. 
                            ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - - - 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 เมือ่ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้หรือผู้แจ้งตามมาตรา39ทวิ 
ได้กระทําการดังกล่าวเสร็จแล้วให้แจ้งเปน็หนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนดเพ่ือทํา
การตรวจสอบการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ไดร้ับแจ้ง 
 ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ทําการตรวจสอบแล้วห็นว่าการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นเป็นไปโดยถูกต้
องตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ แล้ว ก็ให้ออกใบรับรองให้แก่ผู้ได้รับใบอนุญาตหรือผู้แจ้ง 
ตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือให้มีการใช้อาคารนั้นตามท่ีไดรับใบอนุญาต หรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ได้รับใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
 



 
 

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   15 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนกา

รบริการ 
ระยะเวลาให้

บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับ 

ผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้ง 
และเสียค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน กองช่าง   

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
สอบนัดวันตรวจ 
 

7 วัน กองช่าง   

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
อาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ 
และพิจารณาออกใบรับรอง 
อ. 6 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ น.1 
 

7 วัน กองช่าง   

 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว 
ประชาชน 

 อำเภอเดชอุดม 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรม
ดา) 

2) 
หนังสือรับรอง 
นิติบุคคล 

สำนักงานปลัด 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอใบรับ 
รองการก่อสร้าง 
อาคาร ดัดแปลง 
รือเคลื่อนย้าย 
อาคาร  
(แบบ ข.๖) 

กองช่าง 1 0 ชุด - 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

2) 

ใบอนุญาตก่อสร้า
งอาคารเดิมที่ได้ 
รับอนุญาต 
หรือใบรับแจ้ง 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดงควา
มยินยอมจากเจ้า
ของอาคาร 
(กรณีผู้ครอบครอ
งอาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือใบ
อนุญาตเปลี่ยน 
การใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีท่ี 
อาคารที่ขอ 
อนุญาตเปลี่ยนก
ารใช้ได้รับใบรับร
องหรือได้รับใบอ
นุญาตเปลี่ยนการ
ใช้อาคารมาแล้ว) 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรอง 
ของผู้ควบคุมงาน
รับรองว่าได้ควบ
คุมงานเป็นไป 
โดยถูกต้องตามที่
ได้รับใบอนุญาต 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

 
12. ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม  

 

 
 
 
 



 
 

13. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

 


